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ANEXO III -  (Resolução nº 018/2012-COU)
(Este formulário deve ser preenchido para cada atividade desenvolvida)

MODELO DE FORMULÁRIO PARA RELATÓRIO DE ATIVIDADES DE PROGRAMA
O relatório de atividades caracteriza-se como uma prestação de contas do programa ao órgão vinculado das ações que foram desenvolvidas no exercício do ano que antecede o seu encaminhamento. O modelo de formulário apresenta o mínimo a ser informado, podendo o proponente acrescentar outros elementos que julgue extremamente necessários e pertinentes ao relatório, evitando, naturalmente, o excesso de documentos.
Solicita-se que os itens sejam apresentados conforme a ordem sugerida no modelo.














Relatório Anual de Atividades - Ano 20XX
(01 de janeiro  de 20xx a 31 de dezembro de 20xx)


1. IDENTIFICAÇÃO DO PROGRAMA

1.1. Programa: ............................................................................................................................

1.2. Órgão ao qual o programa está vinculado: .............................................................................

1.3. Ano de implantação do programa: .....................................................................................


2. IDENTIFICAÇÃO DO COORDENADOR

2.1. Nome e titulação do coordenador:.......................................................................................

2.2. Data de ingresso do coordenador (mês e ano): .................................................................


3. IDENTIFICAÇÃO DOS MEMBROS

	Nome do participante
	Ingresso/Saída programa

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Especificar o mês/ano de ingresso no programa. Em caso de saída do(s) participante(s) informar também o mês/ano e justifique nas linhas abaixo o motivo do desligamento/afastamento do(s) mesmo(s). 
	

	

	

	

	




4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO PROGRAMA

4.1. Ensino
Informar as atividades de ensino consideradas mais relevantes

	Natureza da atividade realizada:
Especificar o tipo da atividade desenvolvida: seminário, palestra, curso, oficina...



	Tema(s):



	Período de execução da atividade:




	Público alvo:
Informe se a atividade foi destinada aos próprios membros do programa, à comunidade acadêmica ou à comunidade externa.



	Descrição da atividade:
Descreva de forma sucinta em que consistiu a atividade de ensino, citando como transcorreu a participação dos membros do programa.




	Parceiros ou colaboradores da atividade: 




	Justificativa para realização da atividade:
Na justificativa, responda às seguintes perguntas:
• Esta atividade estava prevista no planejamento de atividades do programa? 
• Por que tomou a iniciativa de realizar a atividade? 
• Qual a contribuição da atividade para o desenvolvimento de novas práticas e experiências pedagógicas no âmbito do programa? 








	Resultados esperados com a atividade:
• Quais os benefícios acadêmicos/ culturais/ sociais da atividade para o programa/Instituição/comunidade envolvida, etc.





	Resultados alcançados com a atividade:





	Comentário geral:Utilize este espaço para:
• Relatar as circunstâncias que favoreceram ou dificultaram a execução da atividade;
• Mencionar outros aspectos que julgar pertinente.












4.2. Pesquisa
Informar as atividades de pesquisa consideradas mais relevantes

	Tema da pesquisa:
	Período de execução da atividade:




	Descrição da atividade de pesquisa:
Descreva de forma sucinta como consistiu a atividade de pesquisa, citando como transcorreu a participação dos membros do programa.



 


	Público alvo:
Informe se a atividade foi destinada à comunidade acadêmica ou à comunidade externa.  





	Parceiros ou colaboradores da atividade de pesquisa:




	Justificativa para a realização da atividade de pesquisa:
Na justificativa, responda às seguintes perguntas: 
• Por que tomou a iniciativa de realizar este tipo de pesquisa?
Qual a relação da pesquisa com as demais atividades desenvolvidas pelo programa? 







	Resultados esperados com a pesquisa:








	Resultados alcançados com a pesquisa:





	Comentário geral:
Utilize este espaço para:
• Relatar as circunstâncias que favoreceram ou dificultaram a execução da atividade;
• Mencionar outros aspectos que julgar pertinente.












4.3. Extensão
Informar as atividades de extensão consideradas mais relevantes 

	Natureza da atividade realizada:
Especificar o tipo da atividade desenvolvida: seminário, palestra, curso, oficina...




	Tema(s):



	Período de execução da atividade:




	Público Alvo:
Informe se a atividade foi destinada à comunidade acadêmica ou à comunidade externa.  Especifique o local de realização e o público, estimando a quantidade, a faixa etária e o gênero. 




	Descrição da atividade:
Descreva de forma sucinta em que consistiu a atividade extensionista e indique em que consistiu a participação do(s) membros(s) do programa.






	Parceiros ou colaboradores da atividade:






	Justificativa realização da atividade:
Na justificativa, responda às seguintes perguntas: 
• Por que tomou a iniciativa de realizar a atividade? 
• Quais os benefícios da atividade para o programa, quanto aos aspectos acadêmicos, culturais e sociais?




	Resultados esperados:





	Resultados alcançados:


	Comentário geral:
Utilize este espaço para:
• Relatar as circunstâncias que favoreceram ou dificultaram a execução da atividade extensionista;
• Mencionar outros aspectos que julgar pertinente.








4.4. Prestação de Serviços
Informar as atividades de prestação de serviços consideradas mais relevantes

	Natureza da atividade realizada:
Especificar o tipo da atividade desenvolvida: assessorias, consultorias, cooperação interinstitucional, curso, projeto...



	Tema(s):



	Período de execução da atividade:




	Público alvo:




	Descrição da atividade:
Descreva de forma sucinta em que consistiu a atividade de prestação de serviços, citando como transcorreu a participação dos membros do programa.





	Parceiros ou colaboradores da atividade: 







	Justificativa para realização da atividade:
Na justificativa, responda às seguintes perguntas:
• Esta atividade estava prevista no planejamento de atividades do programa? 
• Por que tomou a iniciativa de realizar a atividade? 
• Qual a contribuição desta prestação de serviço para o ensino e a pesquisa?







	Resultados esperados com a atividade:
• Quais os benefícios acadêmicos/ culturais/ sociais da atividade para o programa/Instituição/comunidade envolvida, et



	Resultados alcançados com a atividade:






	Comentário geral:
Utilize este espaço para:
• Relatar as circunstâncias que favoreceram ou dificultaram a execução da atividade;
• Mencionar outros aspectos que julgar pertinente.









5. Projetos que compuseram o programa no período (se houver).

	Nº do processo
	Título do projeto
	Coordenador
	Valor do projeto
	Início
	Término

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




6. Bens patrimoniais em posse do programa:
	Nº de Tombo
	Descrição

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




5. CONDIÇÕES DE DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES
5.1. As atividades planejadas foram realizadas?
(  ) Integralmente
(  ) Parcialmente
(  ) Não foram realizadas
Justifique: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………….


5.2. Informe sobre o apoio institucional para o desenvolvimento das atividades realizadas pelo programa:
(  ) Integral 
(  ) Parcial 
(  ) Não houve apoio
Justifique: .......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………….


5.3. Informe sobre a interação dos membros do programa com as atividades desenvolvidas pelo mesmo:
(  ) Efetiva
(  ) Parcial 
(  ) Não houve interação
Justifique: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………….


5.4. Informe sobre a atuação do órgão vinculado, considerando os aspectos de apoio, encaminhamento e acompanhamento das atividades desenvolvidas:
(  ) Excelente		(  ) Regular
(  ) Bom			(  ) Ruim
Justifique: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………….

5.5. Informe a interface estabelecida entre as ações extensionista, de pesquisa e de ensino que ocorreram no programa no período avaliado:
(  ) Efetiva
(  ) Parcial 
(  ) Não houve interação
Justifique: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………….

6. CONSIDERAÇÕES FINAIS DO COORDENADOR DO PROGRAMA
6.1. Destacar as realizações, as inovações, as contribuições à Instituição e à comunidade acadêmica e externa, dentre outras informações relevantes.
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
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